
ور ذ ورج ج
الملف التعريفي للشركة

… الك راحة ب
ا. ساس عملن أ

نتولى في »جذور« إدارة الخدمات المساندة لشركتك، من المالية والمحاسبة والموارد

البشرية والتوظيف إلى الشؤون القانونية والعلاقات الحكومية، لتتفرغ لما هو أهم:

قيادة أعمالك وتنميتها بثقة واطمئنان.

إحدى شركات ناس القابضةخدمات أعمال · المملكة العربية السعودية ·



ما نتولاه عنك

ل. ق آت أ اج ا، ومف وحً ر وض كث عمال أ أ

ود، ، والعق ب ، والروات ات : الحساب ة دق ز ب ج ن ن تُ ب أ ج دة ي عمال مسان ركة أ ي كل ش ف

. ك ركت اج ش ي عها، حسب احت مي و ج ها أ ا من ءً ز ك ج ولى عن ت . ن رات ي ش أ ، والت دات دي ج والت

مع جذوربدون جذور

تجديدات وإقرارات ومواعيد موزعة بين قوى ومقيم وبلدي

والتأمينات الاجتماعية وهيئة الزكاة والضريبة والجمارك

–

موردون متفرقون، أو إدارات داخلية كاملة، للمالية والموارد
البشرية والشؤون القانونية والعلاقات الحكومية

–

تكاليف ثابتة تنمو قبل أن تنمو الأعمال –

وقتك يذهب إلى الأوراق والمعاملات بدلًا من عملائك –

نتابع التجديدات والإقرارات والمواعيد ونتولاها عنك

ق للمالية والموارد البشرية والشؤون شريك واحد منسّ

القانونية والعلاقات الحكومية

دعم بحجم احتياجك، دون بناء إدارات كاملة

وقتك يعود إلى عملائك ونمو شركتك وأولوياتك
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، عمالك ل أ اصي ف ت م ب هت ن

. ك ركت مو ش رغ لن ف ت لت



خدماتنا

ر. كث و أ دمة واحدة أ مه. خ دّ ق ما ن

مها وفق الأنظمة السعودية، وعبر شركاء مرخّصين حيث يشترط النظام ذلك. سبع خدمات مساندة نقدّ

01

ة المالي

التحدي

يصعب اتخاذ القرار حين لا تكون السيولة والتكاليف والالتزامات

واضحة أمامك.

ما نقوم به

ما تحصل عليه

أرقام واضحة لقراراتك، وصورة مستمرة عن سيولة شركتك،
ضمن نطاق العمل المتفق عليه.

02

ة المحاسب

التحدي

حين تتأخر الدفاتر، تظهر المشكلة عند تقديم إقرارات الزكاة

وضريبة القيمة المضافة وعند مراجعة الحسابات.

ما نقوم به

ما تحصل عليه

م في مواعيدها وفق ز وتُقدَّ دفاتر منتظمة، وإقرارات تُجهَّ

النطاق المتفق عليه، وسجلات جاهزة عند المراجعة أو عند
طلب البنك.

03

ة ري ش الموارد الب

التحدي

لكل منصة حكومية متطلباتها ومواعيدها، وأي خطأ فيها

يمس موظفيك.

ما نقوم به

ما تحصل عليه

ز بدقة وتُصرف وفق الاعتمادات المتفق رواتب تُجهَّ
عليها، وملفات موظفين مكتملة، ومتابعة مستمرة لوضع

شركتك النظامي.

04

ف ي وظ الت

التحدي

التوظيف يستهلك وقت الإدارة، والاختيار غير المناسب مكلف.

ما نقوم به

ما تحصل عليه

مرشحون مناسبون للدور تختار من بينهم، وتجربة توظيف

ا عن شركتك. ا جيدً تترك لدى المرشحين انطباعً

إعداد الموازنة السنوية والتوقعات المتجددة

تخطيط التدفقات النقدية والتنسيق مع البنوك

تجهيز دفعات الموردين لاعتمادك وصرفها من حسابات شركتك
البنكية

ير الإدارية الشهرية متابعة التحصيل، والتقار

مسك الدفاتر وإدارة دفتر الأستاذ العام

الإقفال الشهري ومطابقة الحسابات

إعداد القوائم المالية وفق المعايير المعتمدة في المملكة

إقرارات ضريبة القيمة المضافة والزكاة عبر حساب شركتك لدى
الهيئة، والفوترة الإلكترونية )فاتورة(

قوى والتأمينات ومقيم ونطاقات وأجير

الرواتب وحماية الأجور عبر منصة مدد

العقود والتهيئة وإنهاء الخدمة والتأمين الطبي

السياسات والأداء والتدريب والاستشارات

تخطيط القوى العاملة وتعريف الأدوار

الإعلان عن الوظائف واستقطاب المرشحين

الفرز والتقييم وتنسيق المقابلات

التحقق من المراجع وإدارة العروض الوظيفية
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خدماتنا، تتمة

رار. ق ال واست ث ة وامت حماي

الأعمال القانونية والحكومية وخدمات الانتقال التي تُبقي شركتك قائمة وموظفيك في أماكنهم.

05

ة ي ون ان ون الق ؤ الش

التحدي

العقود وتعديلات الشركة ومتطلبات الامتثال قد تعرّض شركتك

ع بعناية. لمخاطر إذا لم تُراجَ

ما نقوم به

ما تحصل عليه

عقود يمكنك الاعتماد عليها، ووضوح في التزامات
شركتك النظامية.

06

ة ات الحكومي العلاق

التحدي

ل التأشيرات والرواتب ر تجديد أو انتهاء تصريح قد يعطّ تأخّ

والعمل اليومي.

ما نقوم به

ما تحصل عليه

ا. ية، ومواعيد تجديد معروفة مسبقً تراخيص وتصاريح سار

07

ال ق ت ر والان السف

التحدي

انتقال الموظفين إلى المملكة يتطلب ترتيب التأشيرات والسكن

والمدارس في وقت واحد.

ما نقوم به

ما تحصل عليه

موظفون يصلون ويستقرون ويباشرون عملهم، دون أن

يتحملوا عبء الترتيبات وحدهم.

؟ دأ ب ن ت ي من أ
أخبرنا بما يستهلك وقتك، ونحدد معك النطاق المناسب

لشركتك.

اطلب التواصل

judoor.sa/contact

صياغة العقود التجارية ومراجعتها

تأسيس الشركات وتعديلاتها وإغلاقها

الحوكمة والامتثال، والملكية الفكرية والعقارات

الاستشارات والآراء القانونية والنزاعات عبر محامين ومكاتب
صة شريكة محاماة مرخّ

كيد السنوي لبيانات السجل التجاري وتعديله، وتجديد التأ
التراخيص

عضوية الغرفة التجارية والعنوان الوطني

تأشيرات العمل عبر قوى، والإقامات وتأشيرات الخروج والعودة
عبر مقيم وأبشر أعمال

الرخص البلدية عبر منصة بلدي والتصاريح القطاعية

دة، وبالحجز عبر شركاء سفر سفر الأعمال وفق سياسة موحّ
مرخّصين

يارة الأعمال ووثائق السفر تأشيرات ز

البحث عن السكن عبر شركاء عقاريين مرخّصين، والمدارس
والاستقرار

تأشيرات العائلة وإقامات المرافقين

اطلب التواصل. 1

نتصل بك في الوقت المناسب لك، ونتعرف على طريقة
إدارة أعمالك المساندة اليوم.

2

يصلك مقترح مكتوب يحدد نطاق العمل والمدة

والتكلفة.
3
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الموارد البشرية بالتفصيل

. ك ركت كاملة لش ة مت ري ش دارة موارد ب إ

عشر وحدات تغطي دورة الموارد البشرية كاملة وفق الأنظمة السعودية. استعن بنا في إدارة الموارد البشرية

كاملة، أو في الوحدات التي تحتاجها فقط.

ة01 ات الحكومي العلاق
قوى، والتأمينات الاجتماعية، ومقيم، والتأشيرات، ونطاقات، وأجير

ور02 ة الأج ب وحماي الروات
ات الرواتب، وملفات مدد، والتأمينات، ومكافأة نهاية الخدمة مسيّر

ف03 اة الموظ دورة حي
العقود، وتهيئة الموظفين الجدد، وإنهاء الخدمة، والتأمين الطبي

ن04 وطي طاب المواهب والت ق است
الاستقطاب، ودعم صندوق »هدف«، وبرنامج تمهير

ة05 ري ش ومة الموارد الب ظ س من سي أ ت
لائحة تنظيم العمل، والهيكل التنظيمي، والسياسات النموذجية

والمخصصة

ي06 ف ي ب الوظ عاق الأداء والت

إدارة الأداء، والتقييم السنوي، وخطط التعاقب الوظيفي

ب07 دري الت

يبية، وبرامج تهيئة الموظفين الجدد تحليل الاحتياجات التدر

ارات08 ش الاست
مستشار عند الحاجة، ومؤشرات الموارد البشرية، والدعم في النزاعات

العمالية

اة09 ودة الحي ي وج ف ي اط الوظ ب الارت
الفعاليات، وبرامج الارتباط الوظيفي، ومبادرات جودة الحياة الوظيفية

ر الأعمال والسكن10 سف
الحجوزات والسكن عبر شركاء مرخّصين، وسياسة السفر

كيف نبدأ

1

اف كش الاست

تقييم سلامة الموارد البشرية
وجمع بيانات شركتك.

2

ة ئ هي الت

إعداد النظام وتفويضات
المنصات وتشغيل مسيّر

.
زٍ
رواتب موا

3

طلاق الان

أول مسيّر رواتب فعلي، تليه
ا. متابعة دقيقة لمدة 30 يومً

4

ر ق ل المست ي غ ش الت

جدول خدمات شهري وتقرير
شهري.

5

عة المراج

مراجعة ربع سنوية لوضعك في
نطاقات وما يمكن تحسينه.

ية خدمات اختيار

يمكن للشركات التي لديها فريق موارد بشرية داخلي أن تسند إلينا وحدات محددة فقط، مثل الرواتب أو العلاقات الحكومية. وتعتمد المدة على حجم شركتك وحالة سجلاتها.

حقيبة التهيئة المميزة

الاستقطاب

سياسات مخصصة

تطوير الهيكل التنظيمي

عقود مخصصة بالتنسيق مع المستشار القانوني

التأمين الطبي

الارتباط الوظيفي والسفر

ساعات استشارية إضافية
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مزايانا

ور؟ ذ ار ج ت خ ا ت لماذ

بدلًا من إدارة كل شيء داخليًا، أو التنسيق مع عدة مزودي خدمات، تتعامل مع شريك واحد يتولى الأعمال

المساندة لشركتك.

01

كامل لأعمالك دعم مت
نتولى أهم الأعمال المساندة لشركتك، من المالية والموارد

البشرية إلى الشؤون القانونية والعلاقات الحكومية، عبر جهة

ق بينها. واحدة تنسّ

02

اطك الأساسي ش ز على ن ركي ت
نخفف عنك الأعباء الإدارية والتشغيلية، لتتفرغ للنمو

ولأولوياتك الاستراتيجية.

03

ل ي غ ش ي الت ام ف ظ ت ان
إجراءات منظمة، ومسؤوليات واضحة، وخدمة يُعتمد عليها،

رها باستمرار. نراجعها معك ونطوّ

04

دمة مرن ج خ موذ ن
يمكنك الاستعانة بنا في خدمة واحدة أو مجموعة أوسع من

الخدمات، وتعديل النطاق مع تغيّر احتياجاتك.
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ال. ق ت ر والان لى السف ة إ ع، من المالي دمات السب ق للخ سّ ك واحد من ري ش
وفق الأنظمة السعودية، وعبر شركاء مرخّصين حيث يشترط النظام ذلك.



من نخدم

مو. لى الن س إ سي أ معك من الت

في »جذور«، ندرك أن احتياجات الشركات تتغير مع مراحل تأسيسها ونموها. لذلك نقدم خدمات مساندة

مرنة ومتكاملة، تتناسب مع حجم أعمالك ومرحلة تطورها، وتساعدك على خفض التكاليف التشغيلية الثابتة

ورفع جودة الخدمات، لتتفرغ للتركيز على نشاطك الأساسي وتنمية أعمالك.

01 · التأسيس

س سي أ د الت ي ركات ق الش
نساعدك على بناء الأسس الإدارية والتشغيلية لشركتك منذ

البداية، دون الحاجة إلى استثمارات كبيرة في إنشاء إدارات

مساندة داخلية، من خلال خدمات مرنة ومنظمة تساعدك على

الانطلاق بكفاءة وتكاليف مدروسة.

02 · التشغيل

رة ي ر والصغ ة الصغ اهي ن آت مت ش المن
نتولى إدارة خدماتك المساندة، بما يساعدك على خفض

التكاليف التشغيلية الثابتة، وتحسين جودة الخدمات والاستفادة

من التقنية والأتمتة، لتتفرغ لخدمة عملائك وتنمية نشاطك

الأساسي.

03 · النمو

ة امي وسطة والن آت المت ش المن
نواكب توسع أعمالك بخدمات مساندة قابلة للتطوير، تساعدك

على رفع الكفاءة التشغيلية، وتحسين الجودة، وضبط التكاليف،

وتعزيز استمرارية الأعمال دون الحاجة إلى التوسع المستمر في

الإدارات الداخلية.

04 · التوسع

ة ركات الدولي الش
نساند الشركات الأجنبية في دخول السوق السعودي وتأسيس

أعمالها وتطوير حضورها في المملكة، بالاستفادة من خدمات

دخول السوق ضمن مجموعة »ناس القابضة«، وبالتعاون مع

الشركاء المتخصصين، مع توفير خدمات مساندة محلية

تساعدها على إدارة عملياتها وتكاليفها بفاعلية.

01

س سي أ الت
02

ل ي غ ش الت
03

مو الن
04

وسع الت
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كيف نعمل

. ة داي حة من الب طوات واض خ

قبل أن نتولى أي عمل، نتعرف على طريقة عمل شركتك. ثم نتسلم الأعمال تدريجيًا وفق خطة متفق عليها،

بما يحافظ على استمرارية أعمالك.

1
ك اج ي هم احت ف ن

نتعرف على طبيعة نشاط شركتك

والتحديات التي تواجهها.

2
طاق العمل حدد ن ن

نتفق معك على الخدمات المطلوبة

والمسؤوليات والمخرجات.

3

ذ ي ف ن دأ الت ب ن
نتولى الأعمال المتفق عليها وفق

آلية عمل واضحة.

4
ر طوّ ع ون اب ت ن

نتابع جودة التنفيذ ونراجع

الاحتياجات مع تطور أعمالك.

لماذا تثق بنا

ا. ن ت واب ث

ة السري 01

نتعامل مع معلومات عملائنا وملفاتهم وقراراتهم بأعلى درجات

ا لنظام السرية، ونحصر الاطلاع عليها بالمختصين المعنيين، وفقً

حماية البيانات الشخصية في المملكة العربية السعودية.

ة الدق 02

يتولى كل مجال مختصون مؤهلون فيه، ونحرص على مراجعة أعمالنا

والتحقق من دقتها قبل تسليمها لعملائنا، ونتعامل مع أي خطأ

بشفافية، مع المبادرة إلى تصحيحه ومعالجة أسبابه.

ال ث الامت 03

نلتزم بالأنظمة واللوائح المعمول بها في المملكة العربية السعودية،

ونحرص على تقديم الخدمات التي تتطلب تراخيص خاصة من خلال

شركاء مرخّصين ومؤهلين نظاميًا.

اهة ز الن 04

نلتزم بالصدق والشفافية في تعاملاتنا، ونقدم لعملائنا المشورة المهنية

بموضوعية، حتى عندما لا تتوافق مع توقعاتهم، مع الإفصاح عن أي

تعارض محتمل في المصالح.

المساءلة 05

نتفق مع كل عميل كتابيًا على نطاق الخدمة والمسؤوليات، ونراجع

لة، وإحدى معه العمل بصورة منتظمة. وجذور شركة سعودية مسجّ

شركات ناس القابضة.

ة اب ج الاست 06

ندرك أن بعض الأعمال لا تحتمل التأخير، لذلك نحرص على سرعة

الاستجابة للمتطلبات العاجلة، وتوفير قنوات تواصل واضحة تتيح

لعملائنا الوصول إلينا عند الحاجة.
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ور ذ ورج ج
مو. ن ساسٌ راسخ لأعمالٍ ت أ

تواصل معنا

؟ ك ا مساعدت ن مكن ف ي كي
سواء كانت لديك فكرة مشروع، أو تخطط لتأسيس شركة، أو تدير أعمالًا قائمة، يسعدنا الاستماع إليك.

هكذا نبدأ:

1
اطلب التواصل عبر الرمز أو الرابط

أدناه.

2
نتصل بك في الوقت المناسب لك،

ونتعرف على احتياجك.

3
يصلك مقترح مكتوب يحدد نطاق

العمل والمدة والتكلفة.

واصل اطلب الت

امسح الرمز، أو ادخل على الرابط أدناه، وأخبرنا بالوقت المناسب للاتصال بك.

judoor.sa/contact

خدماتنا

العلاقات الحكوميةالشؤون القانونيةالتوظيفالموارد البشريةالمحاسبةالمالية

السفر والانتقال

تحقق من بيانات الشركة

دمات الأعمال ور الحلول لخ ذ ركة ج ش

شركة ذات مسؤولية محدودة

السجل التجاري · الرقم الوطني الموحد 7055382951

امسح الرمز لعرض السجل لدى المركز السعودي للأعمال.

إحدى شركات ناس القابضة

naasholding.sa

ناس القابضة · الرقم الوطني الموحد

7055052406

https://judoor.sa/contact

